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みなさん、こんにちは！！ 
早いもので、もう２月ですね。。。 
 
今年から始めましたメールマガジンですが、2回目となりました。 
 
税務や会計のお話、趣味やパソコンのお話など、私と事務所スタッフで毎月、 
有益な情報をお伝えしたいと思っていますのでご期待ください！！ 
 
さて、先月お届けした「身近な贈与」のお話しですが、 
その後同じようなお話が載っている参考文献を見つけました。 
 
こちらも、ぜひ読んでみてください 
↓↓↓↓↓ 
http://www.tabisland.ne.jp/explain/meigiyokin/meigi_2_14.htm 
 
同じような考えの方がいることは心強いですね。 
税務は自己責任、そのための申告納税制度ですから・・・ 
 
またまた税務の話は尽きませんね。。。 
今月はこのあたりで、、、 
 
一般の方でも理解しやすいように、なるべく専門用語は使わないように 
心掛けていきたいと思います。 
税務でお困りのときは、お気軽にお問い合わせくださいませ・・・ 
 
 
---------------------------------------------------------------------- 
切手・はがき・収入印紙等の販売いたしております。 
ご希望の方はこちらへ 
↓↓↓ 
080-5447-1040 担当：林 
 
---------------------------------------------------------------------- 
パソコン訪問指導をいたしております。 
ご希望の方はこちらへ 
↓↓↓ 
Tel： 080-5447-1040 担当：林 
 
---------------------------------------------------------------------- 
 
では、本日のお役立ち情報です・・・ 
 
──────────────────────────────────── 
本日のお題： ショートカット キーって便利・・・？ 
──────────────────────────────────── 
 
今月担当致します、林です。 
 
過去某パソコンスクールでインストラクターをしていたことがあり、 
このメルマガを通して、PCなどのお役立ち情報を 
盛り込んでいけたらなぁ～と思っています。 
 
また、こんなことを取り上げて欲しい～といったご意見や 
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ご感想などがありましたらぜひお寄せ下さい。 
お待ちしています。 
 
また、Word・Excelなど教えてほしいという方があれば、 
岐阜市内の方であれば、訪問指導いたしております。 
 
お気軽にお問い合わせください！！ 
 
さてさて、、、 
パソコンを使用して仕事をする方は少なくないと思います。 
 
皆さんはショートカット キーを使いこなせているでしょうか？？ 
 
その前に、そもそも、『ショート カットキー』って便利なの・・・？？ 
 
いまさら仕事で困っていないのに、使いこなそうとは思わない、、、 
と思われる方もいるかもしれません。 
 
ですが、ショートカット キーを使用すると、キーボードから手を離して 
マウスに持ち替える必要がないので、効率よく作業を行うことができるのです！！ 
 
ショートカット キーの種類はものすごく沢山ありますが、 
すべて覚える必要はありません・・・ 
 
 
本日は、使いこなせるととても便利だなぁ～と日々思っている 
代表的なショートカット キーを 10個 皆さんにご紹介いたします。 
 
操作が早くなり、生産性も確実にアップいたしますので、 
ぜひ使いこなしてみてください！！ 
 
●Windows キーの組み合わせ 
（Windows キーとは、キーボードの一番下の左から 3番目にあるキー） 
 
  ・Windows キーのみ  →  ［スタート］メニューを表示 
  ・Windows キー + D  →  デスクトップの表示 
 
●Ctrl キーの組み合わせ 
 
・Ctrl + A  →  すべて選択 
・Ctrl + C  →  コピー 
・Ctrl + V  →  貼り付け 
・Ctrl + X  →  切り取り 
・Ctrl + Z  →  元に戻す 
 
  ・Ctrl + S  →  上書き保存 
 ・Ctrl + P  →  印刷 
 
●ファンクション キーのショートカット 
 
  ・F12 キー  →  ［名前を付けて保存］ダイアログボックスの表示 
    ※これは、とてもお薦め！！ 
 
 
まだまだ、お薦めしたいものはありますが、ぜひ覚えて 
使いこなしてみてください！！ 
 
それでは、次回もまたお楽しみにしてください・・・ 
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──────────────────────────────────── 
■メールマガジンの配信変更・停止はこちらから 
 
ご不要の方はお手数ですが、「メールマガジン不要」と入力いただき、 
こちらにお送りください。 
 ↓↓↓ 
mikiko-rin@zm.commufa.jp 
 
──────────────────────────────────── 
林 真一 税理士事務所 
パソコン会計スクール 
岐阜県岐阜市五坪 2丁目 2番 2-1004号 
TEL：058-248-2992 
E-mail：s_h@xb4.so-net.ne.jp 
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
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